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Basico-Intermedio

Temario

1. Iniciar con InDesign e InCopy

1 Comprender el flujo paralelo

2 El nuevo flujo de trabajo

3 Requerimientos y recomendaciones
4 Novedades en InCopy CS5

2. El flujo de trabajo basico

1 Configurar proyectos y usuarios

2 Comprender los articulos y los marcos

3 Hacer editables los articulos para InCopy e InDesign
4 Editar articulos del flujo de trabajo en InCopy

5 Verificar entradas y salidas de articulos

6 Completar un proyecto en InDesign

3. Lainterfaz de InCopy

1 Tres vistas de un archivo

2 Familiarizarse con los paneles

3 Personalizar la interfaz

4 Navegar en los articulos y vistas

4, Editar con InCopy

1 Trabajar con el panel Assignments
2 Editar en vista Layout

3 Personalizar la interfaz

4 Navegar en articulos y vistas

Duracion: 18 horas

Objetivo:

Proporcionar un conocimiento integral en el uso de una

aplicacion que permite flujos de trabajo colaborativos
entre disenadores y editores.
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5. Formatear texto en InCopy

1 Aplicar estilos

2 Aplicar formateo local de caracter
3 Aplicar formateo local de parrafo
4 Dividir y expandir columnas

5 Copiar y pegar formateo

6. Herramientas utiles

1 Verificar ortografia

2 Usar diccionarios

3 Usar thesaurus

4 Usar Find/Change

5 Trabajar con Autocorreccion

6 Construir macros de texto

7 Trabajar con scripts preconstruidos

7. Edicion avanzada de texto

1 Agregar notas al pie

2 Usar texto condicional

3 Crear hipervinculos

4 Insertar referencias cruzadas
5Trabajar con tablas

8. Control de cambios en InCopy
1 Configurar y usar control de cambios

Dirigido a:
Editores de periédicos, revistas y en general del ramo
editorial.

Requisitos:
Conocimientos de procesadores de texto.
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2 Personalizar la marcacion
3 Aceptar y rechazar cambios

9. Trabajar con imagenes en InCopy

1 Usar la herramienta Position

2 Usar el menu Object

3 Importar y reemplazar imagenes

4 Insertar imagenes dentro del articulo
5 Usar Mini Bridge y Bridge

10. Usar InCopy en modo independiente

1 Crear documentos nuevos

2 Crear plantillas de InCopy

3 Abrir articulos vinculados a InCopy directamente
4 Abrir archivos de Word en InCopy

5 Colocar archivos de Buzzword en InCopy

11. Dar salida a proyectos desde InCopy

1 Exportar articulos a Word, RTF y Buzzword
2 Exportar disefios a PDF

3 Exportar galeras y articulos a PDF

4 Imprimir desde InCopy

We

Belatrix

12. Administrar el flujo de trabajo desde InDesign

1 Exportar articulos desde el disefio

2 Trabajar con el panel Assignments en InDesign

3 Editar y actualizar archivos

4 Usar notas en linea

5 Caracteristicas de flujo de trabajo en el panel Links
6 Colocar archivos nuevos de InCopy

7 Cerrar un proyecto

13. Usar un flujo de trabajo basado en disefio
1 Flujo de trabajo de disefio

2 Actualizar articulos y disefios

3 Consejos para flujos de trabajo exitosos

14. Usar un flujo de trabajo basado en asignaciones
1 Crear asignaciones en InDesign

1 Trabajar con asignaciones en InCopy

3 Mantener los archivos de disefio locales

4 Resolver temas comunes de asignaciones

15. Usar un flujo de trabajo remoto

1 Crear paquetes de asignaciones en InDesign

2 Trabajar con paquetes de asignaciones en InCopy
3 Mantener al dia los paquetes



